Bedrijf


HARAS DE LAUBRY
Werkaanbieding
POLYVALENT BEDIENDE
Uw profiel
- Bachelor Office Management en perfect tweetalig
   (geschreven en gesproken).

- Zelfstandig, alleen, accuraat en precies kunnen werken
- Affiniteit met springpaardenwereld en immobiliën zijn
  een pluspunt.

- Computerkennis: Word, Excel, etc.

Wat we bieden

- Een halftime job
Beschrijving
- Algemene administratie van een paardenfokkerij en verplichte

   aangiftes in de landbouwsector.
- Boekhouding: verwerking tot aan de BTW aangifte
Facturatie, bijhouden kas, opvolging betalingen (aan-en verkoop)

- Verzekeringen:

Operationeel beheer van verzekeringen en afhandelen van schadedossiers
- Immo administratie:

- Opvolging betalingen en briefwisseling huurders


- Indexaties

- Opmaak contracten, registratie en opvolging

   huurwaarborg


- Organisatie plaatsbeschrijvingen


- Afrekening algemeen lasten / verbruik


- Recuperatie kosten en opvolging advocaten

- Opvolging loonadministratie (verwerking door sociaal

   secretariaat)
- Beheer van de website (www.harasdelaubry.be)
Contactpersoon
Mevrouw Valerie Hollevoet
E-mail 


hollevoet.valerie@hls.be 
Adres


Industrielaan  16/20  -  1740 Ternat –België 
Telefoon

02/583.57.59 
Fax


02/581.06.12 
