6’8 LRV is op zoek naar ...

g ... een voltijdse secretariaatsmedewerker

De Landelijke Rijverenigingen vzw

De vzw Landelijke Rijverenigingen is een erkende, recreatieve sportfederatie met 13.000
leden, 430 rijverenigingen en meer dan 500 organisaties per jaar over 5 provincies. De
drie pijlers van LRV (de rijverenigingen, de ponyclubs en het ruitertoerisme) zetten de
paardensport zowel wedstrijdgericht als recreatief op de kaart.

Je functie

Om onze werking op het secretariaat te Oud-Heverlee te versterken, zoeken wij naar een
voltijdse secretariaatsmedewerker (m/v). Je bent het eerste aanspreekpunt voor onze
leden en besturen, je staat hen bij met raad en daad. Je bent mee verantwoordelijk voor
de administratieve voorbereiding en verwerking van de wedstrijden. Je denkt mee na over
de ontwikkeling van onze organisatie.

Je profiel

e Je bezit een bachelor- of masterdiploma Lichamelijke Opvoeding OF een diploma
Trainer B, uitgereikt door de Vlaamse Trainerschool

Administratie en organisatie zijn je tweede natuur

Je bent communicatievaardig en hebt zin voor initiatief

Je denkt probleemoplossend

Je combineert werken in team met eigen verantwoordelijkheid

Affiniteit met de paardensector vormt een sterke troef

Ons aanbod

e een gevarieerde en uitdagende job in een dynamische werkomgeving

e een bloeiende verenigingswerking waarbij je actief deelneemt aan de uitbouw
e de kansen om jezelf te ontwikkelen

e een arbeidsovereenkomst van onbepaalde duur

e een passende verloning, aangevuld met extralegale voordelen

Interesse ?

Wij ontvangen uw schriftelijke sollicitatie met CV, foto en motivatie graag voor 10.02.2013
per mail (i.vandael@lIrv.be) of per post (LRV — T.a.v. Inge Vandael — Waversebaan 99 te
3050 Oud-Heverlee). Wij garanderen alvast een discrete behandeling.
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